Procedura funkcjonowania Przedszkole Publiczne Nr 24
Przedszkola podczas pandemii z Oddziatami Integracyjnymi w Radomiu

Zatacznik nr 1 do Zarzgdzenia Nr 5
Dyrektora Przedszkola Publicznego Nr 24
z Oddziatami Integracyjnymi im. Janusza Korczaka w Radomiu

PROCEDURA FUNKCJONOWANIA
PRZEDSZKOLA PODCZAS PANDEMII

1. Cel procedury

Celem niniejszej procedury jest zapewnienie dzieciom i pracownikom placéwki bezpiecznych
warunkéw przebywania w Przedszkolu Publicznym Nr 24 z Oddziatami Integracyjnymi
im. Janusza Korczaka w Radomiu zwanego dalej przedszkolem lub placéwkg oraz ochrony przed
rozprzestrzenianiem sie COVID-19 w okresie ograniczonego funkcjonowania przedszkoli.

2. Zakres procedury

Niniejszy dokument reguluje zasady funkcjonowania dzieci i pracownikéw przedszkola
podczas pandemii.

3. Osoby podlegajace procedurze

Do przestrzegania niniejszej procedury zobowigzani sg rodzice dziecka, opiekunowie prawni,
nauczyciele i pracownicy Przedszkola.

4. Zakres obowigzkéw poszczegélnych organéw placowki

4.1. Za zapewnienie bezpieczenstwa i higienicznych warunkéw pobytu w przedszkolu odpowiada
Dyrektor Przedszkola Publicznego Nr 24 z Oddziatami Integracyjnymi im. Janusza Korczaka
w Radomiu zwany dalej Dyrektorem.

4.2. Dyrektor na tablicy ogtoszeh znajdujgcej sie przy gtdwnych drzwiach wejsciowych
do budynku umieszcza numery telefonébw do organu prowadzgcego, stacji sanitarno
- epidemiologicznej oraz stuzb medycznych, z ktérymi nalezy sie skontaktowac¢ w przypadku
stwierdzenia objawéw chorobowych u osoby znajdujgcej sie na terenie placéwki.

4.3. Dyrektor we wspotpracy z organem prowadzgcym przedszkola zapewnia:

o sprzet, $Srodki czystosci i do dezynfekcji, ktére zapewnig bezpieczne korzystanie
z pomieszczeh przedszkola, placu zabawa, sprzetu, zabawek znajdujgcych sie
w przedszkolu;

e plyn do dezynfekcji rak - przy wejSciu do budynku, na korytarzu oraz w miejscu
przygotowywania positkéw, a takze srodki ochrony osobistej, w tym rekawiczki, maseczki
ochronne dla pracownikéw odbierajgcych rzeczy, produkty od dostawcéw zewnetrznych
oraz personelu sprzgtajgcego;

e plakaty z zasadami prawidtowego mycia rgk w pomieszczeniach sanitarno-higienicznych
oraz instrukcje dotyczgce prawidtowego mycia rgk przy dozownikach z ptynem:;

e pomieszczenia do izolacji oséb, u ktérych stwierdzono objawy chorobowe, zaopatrzone
w maseczki, rekawiczki i przytbice oraz ptyn do dezynfekcji rgk (przed wejsciem
do pomieszczenia);
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petng informacje dotyczgcg stosowanych metod zapewniania bezpieczenstwa i procedur
postepowania na wypadek podejrzenia zakazenia wszystkim pracownikom jak
i rodzicom.

4.4. Dyrektor lub osoba go zastepujgca:

nadzoruje prace porzgdkowe wykonywane przez pracownikdw przedszkola zgodnie
z powierzonymi im obowigzkami;

dba o to, by w salach, w ktérych spedzajg czas dzieci nie bylo zabawek, przedmiotow,
ktérych nie da sie skutecznie zdezynfekowac;

prowadzi komunikacje z rodzicami dotyczgcg bezpieczenstwa dzieci w placéwce;
kontaktuje sie telefoniczne z rodzicem/rodzicami/opiekunem prawnym/opiekunami
prawnymi, w przypadku stwierdzenia podejrzenia choroby u ich dziecka;

informuje organ prowadzgcy o zaistnieniu podejrzenia choroby u dziecka, pracownika;
wspotpracuje ze stuzbami sanitarnymi;

instruuje pracownikéw o sposobie stosowania procedury postepowania na wypadek
podejrzenia zakazenia;

zapewnia takg organizacje, ktéra uniemozliwi stykanie sie ze sobg poszczegodinych grup
dzieci, a dana grupa bedzie przebywa¢ w wyznaczonej, statej sali, zas grupg bedg sie
opiekowali ci sami opiekunowie;

informuje rodzicow o obowigzujgcych w przedszkolu procedurach postepowania
na wypadek podejrzenia zakazenia za pomocg poczty elektronicznej.

4.5. Kazdy pracownik placéwki zobowigzany jest:

stosowac zasady profilaktyki zdrowotne;j:

regularnego mycia ragk przez 30 sekund mydtem i wodg lub srodkiem dezynfekujgcym
zgodnie z instrukcjg zamieszczong w pomieszczeniach sanitarno-higienicznych;

unikania kontaktu z osobami, ktére Zle sie czuja;

dezynfekowac rece niezwtocznie po wejsciu do budynku placowki;

informowa¢ dyrektora lub osobe go zastepujgcg o wszelkich objawach chorobowych
dzieci;

postepowaé zgodnie z zapisami wprowadzonymi Procedurami bezpieczenstwa;
zachowywacé dystans miedzy sobg — minimum 1,5 m.

4.6. Pracownicy pomocniczy oraz kuchenny nie moze mie¢ kontaktu z dzieCmi oraz
wychowawcami, opiekunami dzieci.

4.7. Osoby sprzatajgce w placéwce po kazdym dniu myjg i/lub dezynfekuja:

ciagi komunikacyjne — myja;

porecze, wigczniki swiatla, klamki, uchwyty, porecze krzeset, siedziska i oparcia krzeset,
blaty stotéw, z ktdrych korzystajg dzieci i nauczyciele, drzwi wejSciowe do placowki,
zabawki, szafki w szatni (powierzchnie ptaskie), krany — myjg i dezynfekuja;

wietrzg pomieszczenia, w ktérych odbyta sie dezynfekcja, tak aby nie naraza¢ dzieci ani
innych pracownikéw na wdychanie oparéw;

myjg i dezynfekujg rece po kazdej czynnosci zwigzanej ze sprzataniem, myciem, itd.;
pracujg w rekawiczkach.
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4.8. Wychowawcy, opiekunowie:

sprawdzajg warunki do prowadzenia zaje¢ — liczba dzieci zgodnie z ustaleniami, objawy
chorobowe u dzieci, dostepnos$¢ srodkéw czystosci i inne zgodnie z przepisami
dotyczgcymi bhp;

myja, dezynfekujg zabawki, przedmioty, ktérymi bawito sie dziecko, jesli kolejne dziecko
bedzie korzystato z tego przedmiotu czy zabawki;

dbajg o to, by dzieci regularnie myty rece, w tym po skorzystaniu z toalety, przed
jedzeniem, po powrocie ze swiezego powietrza;

wietrzg sale, w ktorej odbywajg sie zajecia — przynajmniej raz na godzine, jesli jest
to konieczne takze w czasie zajec;

prowadzag gimnastyke przy otwartych oknach;

dbajg o to, by dzieci z jednej grupy nie przebywaty w bliskiej odlegtosci z dzieémi
z drugiej grupy;

dbajg o to, by dzieci w ramach grupy unikaty $cisku, bliskich kontaktow;

nie organizujg w jednym pomieszczeniu zajec¢, ktére skupiajg wiekszg liczbe dzieci;
ustawiajg lezaki do spania/odpoczynku w odstepach co najmniej 2 metréw od siebie;
odpowiadajg za dezynfekcje lezakéw przeznaczonych do spania, po zakonczeniu
odpoczynku przez dzieci;

zachowujg w kontaktach miedzy sobg odstep wynoszacy co najmniej 1,5 m.

5. Przyprowadzanie dziecka do Przedszkola

Ze wzgledu na sytuacje epidemiczng liczba dzieci w oddziale moze liczy¢ do 12 dzieci.
Uwzgledniajgc minimalng przestrzen na jedng osobe 4 m?2 w niektorych oddziatach
w przedszkolu liczba dzieci moze wynosi¢ 11, 10 i 8 w zaleznosSci od powierzchni
oddziatu.

Z przedszkola moga skorzysta¢ te dzieci, ktérych rodzice nie majg mozliwosci
pogodzenia pracy z opiekg w domu.

Pierwszenstwo majg dzieci pracownikéw systemu ochrony zdrowia, stuzb mundurowych,
pracownikow handlu i przedsiebiorstw produkcyjnych, realizujgcy zadania zwigzane
z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19.

Wole przyprowadzania dziecka na zajecia do przedszkola w okresie pandemii rodzice
zgtaszajg telefonicznie dyrektorowi przedszkola z wyprzedzeniem trzech dni roboczych.
Znajgc zagrozenie jakie niesie ze sobg COVID-19 rodzic przyprowadza dziecko
do placéwki na wtasng odpowiedzialno$é.

Rodzice wypetniajg karte informacyjng o dziecku przygotowang na czas pandemii; karta
ta zawiera niezbedne informacje o dziecku, upowaznienia do odbioru dziecka
z przedszkola, zgody na czynno$ci higieniczne, pomiar temperatury oraz o$wiadczenia
o stanie zdrowia dziecka i cztonkoéw rodziny; karta informacyjna stanowi zatgcznik
niniejszej procedury.

Przedszkole otwarte bedzie w godzinach 6.30 — 16.30.

Przy wejsciu do przedszkola umieszczony bedzie ptyn do dezynfekcji rgk. Wszystkie
osoby wchodzace do placowki bedg bezwzglednie zobligowane do korzystania z niego.
Rodzic przyprowadzajgc dziecko do przedszkola musi byé wyposazony w rekawiczki
i maseczke. Rodzic zapewnia maseczke dziecku powyzej 4 roku na czas drogi
do przedszkola. Rekawiczki i maseczki rodzice zakupujg na swéj koszt.

Rodzic przyprowadzajac dziecko do przedszkola wchodzi tylko do przedsionka placowki.
Przedsionek wyposazony jest w ptyn do dezynfekcji z automatycznym zwalniaczem, ktérym
rodzice muszg zdezynfekowacé rece sobie i dziecku.
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W przedsionku moze przebywaé tylko jeden rodzic z dzieckiem Ilub dzieémi (jezeli
do przedszkola uczeszcza wiecej niz jedno dziecko danego rodzica).

Rodzice wraz =z dzieckiem na wejscie oczekujg przed budynkiem przedszkola
z zachowaniem 2 m odlegtosci pomiedzy pozostatymi rodzicami.

Z przedsionka dziecko bedzie odebrane przez opiekunke grupy, do ktérej dziecko uczeszcza.
Dziecko przy rodzicu, przed wejsciem do przedszkola ma mierzong temperature przez
opiekunke.

Rodzic powinien wyrazi¢ zgode na pomiar temperatury.

Do placowki rodzic moze przyprowadzi¢ jedynie zdrowe dziecko. Dzieci z jakimikolwiek
symptomami przeziebienia ( katar, kaszel, biegunka, wymioty, temperatura itp.) nie bedg
przyjmowane do przedszkola.

W przypadku stwierdzenia przez pracownika objawow chorobowych u dziecka, pracownik nie
odbiera dziecka, pozostawia je rodzicom i informuje dyrektora lub osobe go zastepujgcg
o zaistniatej sytuaciji.

Po kazdym odbiorze dziecka opiekunka dezynfekuje sobie i dziecku rece, nastepnie
odprowadza je do szatni, a po przebraniu sie - do sali, w ktérej dziecko bedzie odbywato
zajecia.

Pracownik wyznaczony do odbioru dzieci od rodzicow dba o to, by dzieci z réznych grup nie
stykaty sie ze soba.

Godzine przyjscia i godzine wyjscia dziecka z placéwki zapisuje wyznaczony przez dyrektora
pracownik placowki.

Dzieci do placoéwki nie wnoszg zadnych rzeczy z domu.

Jezeli ktos z domownikéw przebywa na kwarantannie lub w izolacji obowigzuje bezwzgledny
zakaz przyprowadzenia dziecka do przedszkola.

Do placowki dzieci nalezy przyprowadzi¢ do godziny 8:00 lub miedzy 8:30 a 9:00. Miedzy
godzing 8:00-8:30 ($niadanie). Po godzinie 9:00 placéwka nie bedzie przyjmowata dzieci.

6. Odbierania dziecka z Przedszkola

Rodzic chcgc odebra¢ dziecko dzwoni do sali dydaktycznej domofonem. Dziecko
sprowadzane jest do szatni przez wychowawce lub innego pracownika.

W przedsionku moze przebywac tylko jeden rodzic/osoba upowazniona do odbioru, drugi
rodzic czeka przed placéwka.

Rodzice/opiekunowie zachowujg dystans 2 metrow miedzy personelem oraz innymi dzie¢mi
i innymi rodzicami.

Rodzic wchodzac do przedsionka przedszkola dezynfekuje rece i zaktada rekawiczki oraz
koniecznie musi mie¢ zastoniete usta i nos (rodzic musi posiada¢ wtasne srodki ochrony).

W momencie przejecia dziecka przez rodzica, dziecko nie wraca juz do sali. Jezeli czego$
zapomniato zabra¢ czyni to nastepnego dnia.

Nauczyciele pilnujg, by przed opuszczeniem sali dziecko zatatwito potrzeby fizjologiczne
i zabrato swoje rzeczy.

Nalezy unikaé odbioru dzieci przez osoby powyzej 60 roku zycia.

Zasady zaje¢ opiekunczych

Od 18.05.2020 roku do odwotania placéwka petni funkcje opiekuncze, dla dzieci rodzicéw,
ktérzy muszg powrdci¢ do pracy.
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¢ Realizowanie podstawy programowej dla WSZYSTKICH dzieci w dalszym ciggu odbywaé sie
bedzie w formie zdalne;j.

¢ Wewnatrz budynku dzieci i nauczyciele nie muszg mie¢ zastonigtych ust i nosa.

e Nauczyciele regularnie myjg rece mydtem i pilnujg, by dzieci tez to czynity.

e W przedszkolu do odwotania dzieci nie bedg myty zebdéw.

o Dyrektor bedzie monitorowaé codzienne prace porzadkowe, ze szczegdinym uwzglednieniem
utrzymania w czysto$ci ciggdw komunikacyjnych, dezynfekcji powierzchni dotykowych —
poreczy, klamek, blatéw w salach, wigcznikéw, toalet.

e Do dezynfekcji uzywane bedg preparaty rekomendowane dla placéwek oswiatowych.

e Pracownicy zaopatrzeni sg w $rodki ochrony osobiste;j.

e W placéwce umieszczone sg instrukcje mycia i dezynfekcji rak.

e Dzieci nie przynosza do placowki zadnych rzeczy z domu ( zabawki, ksigzki).

e Z sali, w ktérej przebywa grupa usuniete zostaly przedmioty i sprzety, ktérych nie mozna
skutecznie zdezynfekowac.

o Wietrzenie sali odbywac sie bedzie raz na godzine.

¢ Nauczyciele i opiekunowie bedg starali sie zachowa¢ miedzy sobg dystans 1,5 m odlegtosci.

e Przebywanie oso6b z zewnatrz ograniczone jest do koniecznego minimum z zachowaniem
wszelkich srodkéw ostroznosci ( ostona na usta/nos, rekawiczki, dezynfekcja rak, tylko zdrowe
osoby).

* Nie beda sie odbywaty wyjscia poza teren przedszkola, nie liczgc placu zabaw.

o Kazdego dnia zabawki, plac zabaw, stoty itd. bedg dezynfekowane zalecanymi preparatami.

¢ Rodzic po telefonie od nauczyciela ma obowigzek odebrac dziecko najszybciej jak to mozliwe,
nie pézniej niz 60 minut od otrzymania telefonu. W przypadku nieodebrania dziecka, bgdz
braku mozliwosci skontaktowania sie z rodzicami/osobami upowaznionymi do odbioru dziecka
nauczyciel zawiadomi wtasciwe organy stuzby zdrowia.

8. Zywienie

o Przedszkole zapewnia wyzywienie dzieciom w czasie ich przebywania na terenie placéwki.

o Positki przygotowywane sg przy zachowaniu wszelkich niezbednych srodkéw higieny.

e Pracownicy kuchni:

- dezynfekujg rece przed kazdym wejsciem do pomieszczenia, gdzie przygotowywane sag
positki;

- myjg rece: przed rozpoczeciem pracy; przed kontaktem z Zzywnoscig, ktéra jest
przeznaczona do bezposredniego spozycia, ugotowana, upieczona, usmazona po obrobce
lub kontakcie z zywnos$cig surowg, nieprzetworzong; po zajmowaniu sie odpadami/$Smieciami;

e po zakonczeniu procedur czyszczenia/dezynfekcji;

e po skorzystaniu z toalety;

e po kaszlu, kichaniu, wydmuchaniu nosa;

e po jedzeniu, piciu lub paleniu;

e myjg rece zgodnie z instrukcjg zamieszczong w pomieszczeniach sanitarno-higienicznych;

e odbierajgc produkty dostarczane przez osoby z zewnatrz, zaktadajg rekawiczki oraz maseczki
ochronne;

* wyrzucajg rekawiczki/myjg rekawiczki i wyrzucajg wszelkie opakowania,
w ktérych zostaty dostarczone produkty do worka na $mieci i zamykajg go szczelnie; jeSli
rozpakowanie produktu w danym momencie nie jest mozliwe lub musi on pozostac
w opakowaniu, pracownik kuchni myje/dezynfekuje opakowanie;

e przygotowujgc  positki  zachowujg od siebie bezpieczny  dystans  zgodny
z obowigzujgcymi przepisami;
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e przygotowujgc positki, ktére nie wymagajg obrébki termicznej jak np. kanapki, pracownicy
kuchni powinni by¢ w maseczkach.

¢ po zakonczonej pracy, dezynfekujg blaty kuchenne oraz inne sprzety, Srodkami zapewnionymi
przez dyrektora przedszkola;

e myjg naczynia, sztuéce w zmywarce w temperaturze 60 stopni C przy uzyciu detergentéw
do tego stuzacych/wyparzajg naczynia i sztu¢ce, ktérymi byly spozywane posifki.

e Pracownicy kuchni wystawiajg przygotowane positki na stotéwke w godzinach wyznaczonych
przez dyrektora dla poszczegdlnych grup dzieci tak aby pracownicy réznych grup nie mieli
ze sobg kontaktu.

o Positki dla dzieci odbierane sg ze stotéwki tak, aby pracownicy kuchenni nie mieli kontaktu
z opiekunami, wychowawcami dzieci.

e Dzieci spozywajg positki przy stolikach w swoich salach dydaktycznych.

o Positki dzieciom podajg opiekunowie przedszkolni.

e Po positku opiekunki dezynfekujg powierzchnie stotdow oraz krzesta (porecze, oparcia,
siedziska), przy ktérych spozywane byty positki.

e Po positku wszystkie naczynia odnoszone sg przez opiekunki do stotowki.

e Brudne naczynia odbierajg ze stotdwki pracownicy kuchni.

e Naczynia te pakujg do zmywarki w rekawiczkach ochronnych, ktére zostajg wyrzucone
po uruchomieniu zmywarki.

e Po zdjeciu rekawiczek dezynfekuija rece.

¢ Intendent nie ma kontaktu z pracownikami przedszkola poza pracownikami kuchni.

e Liczbe dzieci w kazdej grupie w danym dniu przekazujg Intendentowi telefonicznie nauczyciele
poszczegodlinych grup.

o W sprawach dotyczacych zywienia z dyrektorem kontaktuje sie tylko Intendent z zachowaniem
zasad bezpieczenstwa. Pozostali pracownicy kuchni kontaktujg sie z dyrektorem tylko
telefonicznie.

9. Wyjscia na zewnatrz

e Przedszkole nie bedzie organizowato wyjs¢ poza teren przedszkola.

e W przypadku, gdy pogoda na to pozwoli, dzieci bedg korzystaty z placu zabaw.

e Na placu zabaw moze przebywac jednoczesnie jedna grupa.

e Urzadzenia znajdujgce sie na terenie placu zabaw bedg dezynfekowane po zabawie
kazdej grupy przez pracownika wyznaczonego przez dyrektora przedszkola.

e Plac zabaw zamkniety jest dla rodzicéw/opiekunéw prawnych/oséb upowaznionych
do odbioru dzieci i innych oséb postronnych.

Przepisy konhcowe

1. Procedury bezpieczenstwa obowigzujg w przedszkolu od dnia 18 maja 2020 r. do czasu
ich odwotania.

2. Wszyscy pracownicy przedszkola zobowigzani sie do ich stosowania i przestrzegania.

3. W przypadku kwestii nieuregulowanych tg procedurg, zastosowanie majg zapisy
w Statucie oraz procedurach i regulaminach obowigzujgcych w placéwce.

Podstawa prawna:

*+  Woytyczne GIS, MZ i MEN w zwigzku z otwarciem przedszkoli dla przedszkoli, oddziatow
przedszkolnych w szkole podstawowej i innych form wychowania przedszkolnego.



